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Remarque : Ce guide est destiné a aider les enseignants et les formateurs a créer et a utiliser leur propre espace
virtuel sur la plateforme virtuelle e-ManTRA. Des informations générales supplémentaires sur Mozilla Hubs, la
solution hébergeant la plateforme e-ManTRA, et des guides sur la maniére de |'utiliser sont disponibles en ligne :

https://hubs.mozilla.com/ Introduction

https://hubs.mozilla.com/docs/welcome.html Guides, comment ['utiliser, etc.

Carte de vue d’ensemble de la plateforme. Les contenus sont décrits dans le document concernant les matériels
de formation pour les classes virtuelles dans I'espace virtuel 3D du projet e-ManTRA.
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https://hubs.mozilla.com/
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1. CREER LA SALLE

1. Allez sur Mozilla Hubs en suivant ce lien :

ANGLAIS https://hubs.mozilla.com/scenes/WSQmRdd
FRANCAIS https://hubs.mozilla.com/scenes/HHaHgaj
ALLEMAND https://hubs.mozilla.com/scenes/B2sSdPA
FINLANDAIS https://hubs.mozilla.com/scenes/tZgfrTT
SUEDOIS https://hubs.mozilla.com/scenes/wzLGXma
ROUMAIN https://hubs.mozilla.com/scenes/NQHghz5
ESPAGNOL https://hubs.mozilla.com/scenes/wHCm6vH
CATALAN https://hubs.mozilla.com/scenes/FscAm3s

2. Cliquez sur « Create a room with this scene » pour accéder I'espace

créé par le projet e-ManTRA

- Vous avez également la possibilité de modifier le modele 3D fourni
en choisissant "Edit in Spoke". Cela ouvrira un outil d'édition en ligne
ol vous pourrez modifier complétement le modéle de scene 3D
fourni pour I'adapter a vos besoins. Vous trouverez de plus amples Create aroom with this scene
informations a ce sujet sur le site Mozilla Hubs / Mozilla Spoke.

/ Editin Spoke

Vous disposez désormais d'une salle 3D privée pour vos étudiants !
3. Nom et paramétres de la salle

Attention ! Pour pouvoir modifier les paramétres de la salle, vous devez vous connecter en
utilisant une adresse électronique. Les étudiants n'ont pas besoin de se connecter, vous leur
fournirez le lien, cf. explications ci-dessous.

- Cliquez sur « Options »
o Choisissez un nom pour la salle
o « Permissions des membres de la salle »
= Désactivez « Autoriser le déplacement en volant »
= Recommandé : Désactivez « Créer et déplacer des
objets » et « Créer des dessins ».
=>» Sivous ne voulez pas que les étudiants
manipulent ou ajoutent des objets (par exemple des photos et
des dessins), vous pouvez désactiver ces fonctions ici. Ceci est
recommandé, surtout si vos étudiants ne sont pas tres matures,
car I'ajout d'un trop grand nombre d'objets peut rapidement
devenir source de confusion et réduire la concentration.
=  Vous pouvez modifier ces parametres a tout moment au cours de la
session (cliquez sur « Plus » dans le coin inférieur droit, « Info de la salle
et réglages », « Editer ») ! Plus

o Cliquez sur « Appliquer »
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4. La salle est préte maintenant. « Rejoindre la salle » poury Se déplacer et tourner Regarder autour de soi

entrer.
1 1
- C'est également I'espace dans lequel entreront les étudiants CEO
automatiquement lorsqu'ils suivront le lien d'invitation. . @@ - -
—
- Utilisez les touches A, Z, E, Q, S et D ou les touches fléchées pour - i

vous déplacer.

2. PREPARER LA SALLE ET INVITER LES ETUDIANTS

- Le bouton « Inviter » en bas a gauche crée un lien a partager avec les étudiants.

- Sivous voulez ajouter vos propres matériels,
cliquez sur « Placer »
o Téléversez (upload) des images, PDF, vidéos, etc.
= Vous pouvez les faire glisser sur les cadres des
fenétres ouvertes ou cliquer sur le trombone

3DModel  Avatar Scene A

ss:/[fexample.com/avatargll @ ‘

Upload ’

o Dessinez sur les murs ou les cadres de medias ~| & e
o Ajoutez des objets 3D

- Faites glisser I'objet avec votre souris pour le déplace

- Déplacez la souris sur I'objet ajouté et appuyez sur la "barre d'espace”
de votre clavier (laisser la touche appuyée).

o Faire pivoter |'objet

o Redimensionner la taille

o Le supprimer

o L'épingler (pin)

- Attention ! Par défaut, tous les objets ajoutés disparaissent lorsque
vous quittez la salle virtuelle. Vous devez les "épingler" pour qu'ils
restent dans la salle pour la prochaine session. o~ A e

- RECOMMANDATIONS !

o Testez d'abord la plateforme avec votre/vos collégue(s) pour voir comment elle
fonctionne.

o Le son fonctionne comme dans un environnement réel : plus vous étes proche
d'un autre utilisateur, mieux vous I'entendrez. Il est important d'en tenir compte
lorsque vous donnez, par exemple, une présentation ou des instructions a vos
étudiants. Demandez-leur de se trouver dans la méme piece que
vous/l'intervenant et non dans les autres parties de I'environnement.

o Avant de commencer le cours ou les activités d’apprentissage avec les étudiants
pour la premiére fois, assurez-vous de leur donner un peu de temps
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supplémentaire (au moins 10-20 minutes) pour s'exercer et se familiariser avec la
plateforme.

o Demandez a vos étudiants de lire le guide pour les étudiants a I'avance et de
tester que la connexion et I'audio fonctionnent.

o Demandez a vos étudiants de donner leur vrai nom a leur Avatar pour savoir qui
est qui.

o Demandez a vos étudiants de se comporter dans I'espace virtuel de maniére
aussi respectueuse que dans une salle de classe normale (voir également la
« Netiquette pour I'espace virtuel e-ManTRA » dans le guide pour les étudiants).

3. PRESENTER ET PARTAGER DES MATERIELS

-« Partager »
o Caméra : Partagez votre webcam . —
o Ecran : Partagez votre écran 3

. g 7 . . x Share 'r.

= Vous avez la possibilité de choisir de ‘ i

partager une fenétre ou le plein e~ e e

ecran. Camera Screen
= Remarque : Lorsque vous partagez _

une présentation, il est = e

e .
re.cc?mmande d'avoir deux fenétres A | @ = ) _‘ @
distinctes ouvertes sur votre écran.
Voice Share Place React Chat

De cette fagon, vous pouvez
présenter des documents dans l'une d'elles et voir vos étudiants dans
I'autre. Si vous passez en plein écran, cela peut bloquer votre vue sur
I'espace virtuel.

o Lawebcam ou |'écran partagé apparaitra comme un objet 3D dans la salle
virtuelle. Vous pouvez le déplacer / redimensionner de la méme maniére que les
autres objets (cf. explications ci-dessus).

o Pour le partager dans I'un des cadres média de la salle virtuelle, faites-le glisser
la avec votre souris.

O Important ! Si vous voulez partager une présentation Powerpoint, enregistrez-
la d'abord en tant que fichier PDF. Ouvrez le fichier PDF et partagez ensuite
cette fenétre. Sinon, il pourrait y avoir des problémes d’affichage/de visibilité
guand vous passez en mode « présentation » lors du partage de la fenétre.

o Agrandir les objets / présentations / documents

= Tous les utilisateurs peuvent facilement agrandir ces éléments en
cliquant dessus avec le bouton droit de la souris.
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4. PENDANT LE COURS ET LES ACTIVITES

- Ouvrir 'onglet PERSONNES (coin supérieur a droite)
o Voir la liste des participants & objets 89 Personnes (1)
o Voir les mains levées des participants @
o Activer / désactiver le son des étudiants
o Cacher/faire réapparaitre (« montrer ») les
étudiants
o Exclure des étudiants de la plateforme
(« éjecter »)

5. PROBLEMES COURANTS

- Problémes de login / connexion
o Essayez un autre navigateur web
o Essayez une autre adresse e-mail

- Problémes audio
o Assurez-vous que votre microphone est
activé (icone du micro)
o Ouvrez les paramétres audio (fleche a coté
de l'icbne du micro)

x
]
X Audio Settings . |

Microphone I I

round.

Mikrofonijono (Intel® Sm... v

tead this.

= Sélectionnez le microphone, testez i
' . Y
l'audio
o Sortez et revenez dans la salle Mot
= Lorsque vous entrez dans la salle,
. Speakers
assurez-vous gue vous avez autorisé
d

votre ordinateur a accéder au
microphone Test Audio
o Essayez de retirer tous les microphones /
casques sans fil

o Essayez un autre navigateur web ) ¢ e =5 Q

— Share Place React Chat
‘AUdID Senmgs\

- Partage de la présentation
o Vous avez des difficultés a partager un fichier PowerPoint ou une autre
présentation en plein écran.

= Vous ne partagez probablement qu'une fenétre spécifique et
I'application que vous utilisez essaie de passer a une autre fenétre / plein
écran / vue du présentateur ou similaire.

=>» Dans Mozilla Hubs, lorsque vous partagez, partagez le "plein
écran" au lieu de la fenétre.

= La meilleure pratique consiste a enregistrer la présentation PowerPoint
sous forme de fichier PDF. Ensuite, ouvrez-le et partagez dans Mozilla
Hubs la fenétre dans laquelle vous avez ouvert le fichier PDF.
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- Les gens volent

o Cela peut étre d( au fait que dans les parametres de la
salle, I'option « Autoriser le déplacement en volant » est
activée.

o Entant qu'enseignant/formateur (= administrateur de la
salle), allez dans « Plus » en bas a droite, ensuite « Info de
la salle et réglages » et désactivez cette option.

o Les étudiants peuvent également taper "/fly" dans le chat
pour désactiver cette option.

- Objets ont disparus
o Sivous ajoutez des objets dans la salle virtuelle, vous
devez les « épingler » afin de les sauvegarder et de les
conserver pour la prochaine fois. 2 Placez le curseur de la
souris sur l'objet, appuyez sur la barre d'espace de votre
clavier (laisser la touche appuyée) et sélectionnez
"épingler".
= Remarque : Vous devez étre connecté pour
« épingler » les objets.
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